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Selecteer de tekst  
Selecteer de tekst waar de link naar het document 
geplaatst moet worden.

Om documenten up te loaden kies het sterretje uit het 
uploadmenu

Het resultaat:

Klik op bladeren om het bestand op je computer te 
selecteren. Klik vervolgens op de button uploaden
en wacht even geduldig op het volgende scherm. 

Klik op invoegen in bericht 

Maak en titel. (dit is de tekst met de link. Bijvoorbeeld: 
download of klik hier

kies je het sterretje

Selecteer tab: ‘van computer’ 

Invoegen


